SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis S§ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

3.1. turéti auksStajj arba jam prilygintg iSsilavinimg Sioje srityje;

3.2. turéti darbo vieSyjy pirkimy srityje patirties;

3.3. iSmanyti Europos Sgjungos teisés aktus, Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
vieSuosius pirkimus, dokumenty ir teisés akty rengima, dokumenty tvarkyma ir apskaita bei
VieSosios jstaigos Visagino pirminés sveikatos priezitiros centro (toliau — VS| Visagino PSPC)
veiklg reglamentuojancius teises aktus ir gebéti juos taikyti;

3.4. biiti nepriekaistingos reputacijos (Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymo 17 str.);

3.5. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti veiklg vieSyjy pirkimy srityje,
gebéti savarankiSkai rinktis darbo metodus, greitai priimti sprendimus, ieSkoti, analizuoti,
sisteminti, apibendrinti teising, moksling ir kitg informacija, naudotis Siuolaikinémis
informacijos paieskos, perdavimo ir darbo su informacija priemonémis;

3.6. mokéti dirbti ,,MS Office* programiniu paketu;

3.7. mokéti bent vieng uzsienio kalba (rusy, angly, pranciizy arba vokieciy).



SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas V3] Visagino PSPC kompetencijos ribose
vykdo $ias funkcijas:

4.1. remdamasis VS] Visagino PSPC pirkimy iniciatoriy pateikta informacija,
rengia, derina, tikslina, teikia tvirtinti kiekvieny einamyjy biudZetiniy mety planuojamy atlikti
V3] Visagino PSPC prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy plang (toliau — Planas) ir skelbia
vieSyjy pirkimy suvesting (toliau — Suvestiné);

4.2. periodiskai perzitri Plang ir Suvesting ir, esant poreikiui, juos tikslina;

4.3. uztikrina informacijos apie VS| Visagino PSPC vieSuosius pirkimus
paskelbimg VS| Visagino PSPC interneto svetaingje ir Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje;

4.4. organizuoja ir atlieka supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus V§]
Visagino PSPC Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso ir VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklése nustatyta tvarka, teisés akty nustatyta tvarka rengia atlickamy vieSyjy
pirkimy dokumentus;

4.5. atlieka prekiy, paslaugy ar darby jsigijimus naudodamasis CPO elektroniniu
katalogu;

4.6. rengia prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo—pardavimo sutarciy
projektus ir derina juos VS| Visagino PSPC nustatyta tvarka;

4.7. teikia pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytas formas ir reikalavimus visy
per finansinius metus VS| Visagino PSPC atlikty mazos vertés vieSyjy pirkimy ataskaita;

4.8. registruoja kiekvieng atlikta viesSaj] pirkimg VS| Visagino PSPC pirkimy
registre;

4.9. registruoja V§] Visagino PSPC pirkimus, su pirkimais susijusius dokumentus
(pirkimy paraiSkas, tiekéjy apklausos paZzymas, Plano bei sutar¢iy keitimus ir kt.) ir sudarytas
vieSojo pirkimo—pardavimo sutartis;

4.10. pagal savo kompetencija rengia ir teikia V] Visagino PSPC vieSyjy pirkimy
skelbimus, procediiry, jvykdyty ir nutraukty vieSojo pirkimo—pardavimo sutarciy ir kitas
ataskaitas bei kitg reikalingg informacija;

4.11. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacijg apie VS| Visagino PSPC
atliktus ir atlickamus vieSuosius pirkimus;

4.12. susirasinéja su tiekéjais, rengia atsakymus j tiekéjy klausimus, prasymus,

pretenzijas, skundus, uztikrina teikiamos informacijos teisinguma;



4.13. atlieka kitas VS] Visagino PSPC viesyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas,
nurodytas VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklése;

4.14. teikia sitilymus rengiant VS| Visagino PSPC vidaus teisés akty projektus ir
teikia pasitilymus dél VSI Visagino PSPC vidaus veiklg reglamentuojanciy teisés akty
tobulinimo;

4.15. Esant poreikiui dalyvauja komisijy, darbo grupiy (iskaitant ir vieSyjy
pirkimy, atlieckamy VS] Visagino PSPC jgyvendinant ES fondy 1éSomis bendrai finansuojamus
projektus, klausimais) veikloje;

4.16. sudaro ir saugo VS] Visagino PSPC pagal dokumentacijos plang priskirtas
bylas ir perduoda jas tolimesniam saugojimui,

4.17. tvarko ar dalyvauja tvarkant priskirtos VS| Visagino PSPC interneto
svetainés dalj;

.....

susijusius, direktoriaus nenuolatinio pobiidzio pavedimus.



